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STAPPENPLAN INVULLEN TRAINERS IN VOLLEYADMIN2

STAP 1. SECRETARIS GEEFT MACHTIGING TRAINERSBEHEER

- Ganaar VolleyAdmin2 en meld aan als secretaris

- Tablad ‘Clubinfo’

- Tablad ‘Afgevaardigden’

- Verantwoordelijke toevoegen en ‘Trainers beheer’ aanduiden

- Communiceren naar projectverantwoordelijke dat hij/zij deze verantwoordelijkheid krijgt

&ta Ledenbeheer [<] Wedstrijden ﬁ Inschrijvingen = € Financieel ™ Cilubinfo @ Projecten ™= Shop
Deelnemerslijsten

[™ Club informatie

ipp ing Sport 1 B3 Afgs lig: = Club Rapport @ Club Info = Alle clubs = VolleySpike
[E Club Afgevaardigden

Hier kunt u leden in uw club rechten geven om in te loggen in het sysieem om punten in te geven voor de wedstrijden enfof wedstriidwilzigingen te beheren

a) Afgevaardigden nist aangesioten bij uw club

U unt als secretaris ook leden afvaardigen die niet bij uw club Zijn aangesloten

Wanneer 2 clubs samen een ploeg vormen in een bepaalde reeks kunnen wedstridwizigingen op deze manier door de 2 secretarissen van de chubs beheerd worden

Bijvoorbeeld: Club A schrijft zich in met een ploeg en duidt de secretaris van club B aan als afgevaardigde voor die ploeg. (ingeven wedstrid uitslagen, accepteren wedstriidwiizigingen, enz. )

b) Afgevaardigden met beperkte toegang tot bepaalde reeksen

Wanneer u afgevaardigden heeft aangesteld en hun toegangsrechien heeft beperkt tot bepaalde resksen van vorig seizoen, dan dient dit opnieuw te gebeuren voor de reeksen/plozgen van het huidig seizoen.
Dit zijn immers nieuwe reeksen en nisuwe ploegen.

Zoek een lid

Algevaardigden van de club

0456789 Hendrik Hendrix ™

[ Ploegen inschrijven Alle reeksen -
[] Wedstryd uitslagen ingeven

[2] Wedstrijd wi gen

[] Wedstrijd wiizigingen goedkeuren

|:> ] Trainess beheer

[] Project beheer

STAP 2. VERANTWOORDELIJKE TRAINERSBEHEER LOGT IN OP VOLLEYADMIN?2

Log in op VolleyAdmin2 via volgende link: https://www.volleyadmin2.be/

o Heeft de verantwoordelijke nog geen account geactiveerd of is hij het paswoord vergeten?
Klik dan op “ik ben mijn paswoord of gebruikersnaam vergeten”. De verantwoordelijke krijgt
dan een mail om zijn account te (her)activeren door middel van zijn rijksregisternummer.

¥ VOLLEYADMIN2.BE
Gebruikersnaam
Wachtwoord

Mij onthouden

|k ben mijn wachiwoord of gebruikersnaam vergaten @
— v 0 Snaam verg



https://www.volleyadmin2.be/

- Tabblad ‘ledenbeheer’
- Tabblad Trainers (in functie van je rechten eventueel het enige tabblad)
- Vanaf stap 3 doorlopen om trainersbestand van je club up to date te brengen.
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= Trainers

Trainers in mijn club

Hierander kan u een overzicht terugvinden van de trainers in uw club.
Het is mogelijk om inactieve trainers te verwijderen of nieuwe trainers toe te voegen
Voor het Jeugdsportfonds wordt er gekeken naar de liist die op 1 mei online staat
Bischolingen die het laatste jaar zijn gevolgd worden bij ‘Scholing’ weergegeven

STAP 3. TRAINERS TOEVOEGEN OF VERWIJDEREN

LET OP: Begin september worden alle bevestigingen door ons verwijderd. Hierna moet tegen de gevraagde
deadline alle nieuwe info aangepast worden. De info zelf wordt niet verwijderd, dus jullie moeten enkel de
gewijzigde zaken aanpassen. (nieuwe ploegen voor een trainer, andere functie, trainer verwijderen of

toevoegen, ...)

- Wanneer alle bevestigingen zijn weggehaald impliceert dit wel dat iedere trainer opnieuw een
bevestigingsmail zal ontvangen wanneer je op opslaan klikt. Nadien gebeurt dit enkel bij trainers waar

je een wijziging doorvoert.
CONCREET

- Trainers die niet meer bij je club actief zijn moet je verwijderen door op het vuilbakje te klikken.
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Trainers in mijn club

Hieronder kan u een overzicht terugvinden van de trainers in uw club.
Het is mogelijk om inactieve trainers te verwideren of nieuwe trainers foe te vosgen
Voor het Jeugdsportfonds wordt er gekeken naar de fjst die op 1 mei online staat,
Bijscholingen die het laatste jaar zijn gevolgd worden bij “Scholing' weergegeven

+ Een trainer toevoegen

® Downloaden
VVB Nummer  Naam VTS + Licentie Functies Status

Trainer B Volleybal T+ ondh (1 U7 Bewegingsschool) Bevestigd ]
Statuut B [ Haofdtrainer [] U8 (Balgewenningsschool) ﬁ
e Q Coach : U11 Start2Volley

[Cassistent-trainer U11 competitie

[ Assistent-coach 4 Jongens U13

[interim trainer Jongens U15

Technischefthema trainer O Jongens u17

Jeugdsport coordinator bovenbouw (U15-U17.U18) [ Jongens U19

[ seugasport codrdinator cnderbouw (U9-U11-U13) [ Heren Seniares

Meisjes U13
[l Meisjes U15
O Meisjes U17
[ Meisjes U19.
[J Dames Seniores




- Trainers die niet in je lijst staan kan je toevoegen door te klikken op trainer toevoegen.
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Trainers in mijn club

Hieronder kan u een overzicht teruguinden van de trainers in uw club.
Het is mogelijk om inactieve trainers te verwijderen of nieuwe trainers foe te voegen
Voor het Jeugdsportfonds wordt er gekeken naar de lijt die op 1 mei online staat
Bijscholingap die het laatste jaar zijn gevolgd worden bj "Seholing' weergegeven

4 Een trainer toevoegen

™ Shop

- Geef de naam of lidnummer van de trainer in de tekstbalk in, klik de juiste persoon aan (indien er

meerdere namen komen) en klik op ‘voeg toe’.

Trainers in mijn club

Hieronder kan u een overzicht terugvinden van de trainers in uw elub
Het is mogelijk om inactieve trainers te verwijderen of nieuwe trainers toe te voegen
Voor het Jeugdsportionds wordt er gekeken naar de ljst die op 1 mei online staat
Bischolingen die het aatste jaar zijn gevolgd worden by ‘Scholing' weergegeven

+ Een trainer toevoegen

Een trainer tosvoegen:

0456789 Hendrik Hendrix

BT <

STAP 4. TOEWIJZEN VAN DE JUISTE FUNCTIES EN GROEPEN

- Eensje trainer is toegevoegd vink je zowel de functies als de trainingsgroepen aan voor die
desbetreffende trainer.

- Je kan best alle noodzakelijke wijzigingen tegelijk doen(alle trainers) en nadien klikken op ‘wijzigingen

opslaan’.

- Op het moment dat je klikt op wijzigingen opslaan zullen alle trainers waar wijzigingen hebben

plaatsgevonden een mail ontvangen.
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Trainers in mijn club

Hieronder kan u een overzicht terugvinden van de trainers in uw club.
Het is mogelijk om inactieve trainers te verwijderen of nieuwe trainers foe te voegen
Voor het Jeugdsportfonds wordt er gekeken naar de jst die op 1 mei anline staat
Bijscholingen die het laatste jaar zijn gevolgd worden bij ‘Seheling' weergegeven

+ Een trainer toevoegen

Status

VVB Nummer  Naam VTS + Licentie Functies

0456789 Hendrik Hendrix Trainer B Volleybal L1157 Bemgingaschanl)
U8 (Balgewenningsschool)
[ ut1 Startavolley

[J U1 competite

[ Trainer + Coach
[rootatrainer
Ocoach

[ assistent trainer

Statuut B

19120

=>

[ Assistent.coach Jongens U13

[ interim trainer 1 Jongens U15

[ Technischefthema trainer

Jeugdsport coordinator bovenbouw (U15-U17-U19)
[0 seugdsport coordinator onderbouw (U9-UT1-U13)

Jongens UAT
[ Jongens U18
[J Heren Seniores
[ Meisjes U13

Meisies U15
[ Meisjes U17
L meisies ute
[ Dames Seniores

I <o

™ Shop
© Downloaden
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% Leden

mmrden weergggeven.yan zijn/haar functies en trainingsgrgepen. In die
mail zal de tﬂner in kwestie de gegevens moeten bevestigen.

Clubtrainer bevestiging VC SMASH Inbox x

Volley Vlaanderen <vv@volleyadmin2.be>
aan Henkrik Hendrix

Beste Hendrik,

De club VC SMASH (0-0258) heeft aangeduid dat u volgende functies bekleed binnen deze club:

Trainer + Coach

Coach

Technische/thema trainer

Jeugdsport codrdinator bovenbouw (U15-U17-U19)
Jeugdsport codrdinator onderbouw (U9-U11-U13)

Met betrekking tot volgende leeftijdsgroepen

* Meisjes U15

Wij vragen u vriendelijk om bovenstaande gegevens te bevestigen of af te keuren via onderstaande link

Deze gegevens bevestigen/afkeuren @

Met sportieve groeten

hitps //www.volleyadmin2.be/
unsubscribe

STAP 5. CONTROLE BEVESTIGING TRAINERS

- Hetis belangrijk dat je nakijkt dat:
o Alle trainers die in je club training geven hierin opgenomen zijn.
o Alle trainers hun functies en groepen hebben bevestigd.
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Trainers in mijn club

Hieronder kan u en overzicht teruguinden van de trainers in uw club.
Het is mogelijk om inactieve trainers te verwijderen of nieuwe trainers toe te voegen
Viaor het Jeugdsportfonds wordt er gekeken naar de lijst die op 1 mei anline staat
Bijscholingen die het 1aatste jaar zijn gevolgd worden bj "Scholing' weergegeven

+ Een trainer toevoegen
® Downloaden

VVB Nummer  Naam VTS + Licentie Functies Status

0456789 Hendrik Hendrix Trainer B Volleybal [ Trainer + Coach [ U7 (Bewegingsscheal) Bevestigd )

Statuut B [ Hoofdtrainer 9 (B2 0 ot )
on Ocoach O ut1 Start2volley ﬁ

[ Assistent trainer O ut1 competitie

[Jassistent.coach [ Jongens U13

[ interim trainer [ Jongens U15

[/ Technischefthema trainer Jongens 1T

Jeugdsport coordinator bovenbouw (U15-017-U18) [ Jongens U18
[ seugdsport coordinator anderbouw (U9-U11-U13) [ Heren Seniores

O Meisjes U13

Meisies U15

[ Meisjes 17

L Meisies ute

[ Dames seniores




- Trainers die de bevestigingsmail niet terugvinden kan je een nieuwe mail sturen door op het envelopje

te klikken.

[ seugdsport covrdinator anderbouw (US-U11-U13)

[ Heren Seniores

[ Meisjes U13.
Meisjes U156

[ Meisjes UT7

[ Meisies U19

[ Dames Seniores

2

Statuut B [ Hoofdtrainer U8 (Balgewenningsschool)
e Ccoach E U41 Start2Volley ﬁ

Cassistent trainer CJut1 competive

Dlassistent-coach [ Jongens U13

Cinterim trainer [ Jongens U15

[ Technischefthema trainer Jangens U1T

Jeugdsport coordinator bovenbouw (U15-U17-U18) Jongens 18
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Trainers in mijn club
Hieronder kan u e=n overzicht terugvinden van de trainers in uw club.
Het is mogelijk om inactieve trainers te verwijderen of nieuwe trainers toe te voegen.
Voor het Jeugdspertfonds wordt er gekeken naar de fjst die op 1 mei anline staat
Bijscholingen die het laalste jaar zijn gevolgd worden bij *Scholing' weergegeven
+ Een trainer toevoegen

® Downloaden
VVB Nummer  Naam VTS + Licentie Functies Status
0456789 Hendrik Hendrix Trainer B Volleybal [ Trainer + Coach [J U7 (Bewegingsschocl) L

STAP 6. DEADLINE VOOR JEUGDSPORTFONDS

- De trainers die op 1 maart 2021 in VolleyAdmin2 zijn ingegeven EN hebben bevestigd zullen
meegerekend worden in het dossier. (Deze deadline werd o.w.v. Corona met een maand verlengd naar
1 maarti.p.v. 1 februaril!)
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